上海电力大学研究生校外实践安全管理办法
（试行）
为加强我校专业学位研究生（简称研究生）校外实践安全管理工作，切实将“以人为本”的理念落到实处，保障参加校外实践研究生的人身和财产安全，依照国家和学校的有关规定，制定本管理办法。
一、总则
（一）要认真做好研究生的校外实践安全管理工作，严格审批研究生校外实践申请，妥善处理研究生校外实践时发生的各种意外与事故。
（二）对参加校外实践的研究生要事先开展安全教育，提高他们的自我防范意识，强化他们的安全自保能力，自觉做到遵纪守法，不听信谣言，不传播有害信息，不参与非法活动。
（三）本办法适用于在校研究生参加由学校组织的或培养计划所规定的生产实习、社会实践、科研工作、学术交流等各种校外实践活动。
（四）各学院可根据自身实际制定本院的研究生校外实践安全管理细则，明确学院领导、院系（团队）负责人、研究生导师、研究生秘书与辅导员的工作职责。
二、研究生申请参加校外实践的审批
（一）申请参加校外实践的研究生须阅读《上海电力大学研究生校外实践安全须知》，并填写《上海电力大学研究生校外实践申请表》（以下简称《申请表》）。
（二）《申请表》经导师签字后，根据校外实践活动内容由学院负责研究生管理的副院长或党委副书记审批，批准后放在研究生辅导员处备案。一个学期以内多次到校外实践者需本人在申请表上重新登记时间段和地点，由学院辅导员核实备案。
（三）凡未经申请自行校外实践的研究生，在校外实践期间发生的事故或造成的不良影响的，责任由研究生本人承担。
三、研究生校外实践期间的安全管理
（一）由学院统一为参加校外实践的研究生购买《人身意外伤害保险》，费用由各学院研究生业务费支出。
（二）研究生校外实践原则上应按预定的区域、路线、内容与时间进行，应主动与校内联系人（与《申请表》中联系人一致）通过电话、短信、电子邮件、QQ等方式保持联系，每周至少联系一次，及时沟通情况；若临时改变校外实践区域和路线，或申请延长假期，必须及时向学院汇报并委托校内联系人办理相应手续；校外实践结束后应立即返校报到、销假。
（三）专业学位研究生在专业实践基地实践期间，应遵守专业实践基地的各项规章制度，执行与专业实践基地同样的作息时间和假期安排。实践期间，因故不能参加工作学习和其它活动者，必须办理请假手续。请假一周（含）以内且不离开实践基地的，须经专业实践基地的导师同意，由实践基地负责人批准，加盖实践基地主管部门公章（学校有派驻基地辅导员的，还需基地辅导员签字同意）；请假超过一周或请假离开专业实践基地的，除需履行上述手续外，还需经学校导师同意，由学院主管领导批准，并报学籍管理部门备案。
（四）研究生校外实践期间如果发生人身意外伤害等突发事故，要保持冷静，采取积极有效的处理措施，并及时向当地公安机关和学校报告。
（五）学院应及时掌握校外实践研究生具体情况，与长期校外实践学生的家人保持联系，确保出现突发事故时能够迅速妥善处理，并按规定及时上报，不得瞒报或迟报、漏报。
四、研究生校外实践事故的处理
（一）研究生参加校外实践期间若发生意外事故，应根据具体情况依法确定责任方。
（二）由于出自与公务无关的个人行为而造成事故的，责任由研究生本人承担；研究生在履行校外实践过程中发生事故而遭受伤害的，由所投保的保险公司按照合同约定予以赔偿。
（三）研究生在参加校外实践期间如违反国家法律、社会治安管理条例、社会公共行为准则、学校的规章制度等，除研究生本人依法须承担责任外，学校也将会按相关规定进行处理。
（四）对研究生校外实践事故负有责任的单位或个人，应依法承担相应的责任。
（五）研究生在参加校外实践期间若发生重大伤亡事故，学校须立刻处理并及时上报上级主管部门。
五、附则
（一）本办法由上海电力大学研究生院负责解释。
（二）本办法自发布之日起生效。


上海电力大学研究生院    
二〇一九年六月一日   





上海电力大学研究生校外实践安全须知

1、研究生校外实践包括学校组织的或培养计划所规定的生产实习、社会实践、科研工作、学术交流等各种校外实践活动。
2、研究生校外实践应主动接受安全教育，学习安全知识，强化安全意识，提高自我防范能力。校外实践期间应遵纪守法，遵守学校规章制度，遵守实践基地的各项规章制度；不听信谣言，不传播有害信息，不参与各种非法活动。
3、研究生校外实践期间要注意饮食卫生和人身财产安全，保持良好的生活规律，严禁酗酒；自觉遵守交通规则，选择安全合法交通工具；校外实践地点涉及环境恶劣、复杂的区域时，应了解当地气象、地理、治安等有关情况，尊重地方民风、民俗，执行地方政策法规。
4、凡参加专业实践的研究生，需由学院统一为其购买《人身意外伤害保险》，费用由各学院研究生业务费支出。
5、研究生校外实践需填写《研究生校外实践申请表》，确定校内联系人，经导师签字、学院审核，在研究生辅导员备案后方可出行。凡未经申请自行校外实践的研究生，在校外实践期间发生的事故，责任由研究生本人承担。
6、研究生校外实践原则上应按预定的区域、路线、内容与时间进行，应主动与校内联系人通过电话、短信、电子邮件、QQ等方式保持联系，保证每周至少沟通一次，及时通报情况；若临时改变校外实践区域和路线，或申请延长实践时间，必须及时向院（系）汇报并委托校内联系人办理相应手续；校外实践结束后应立即返校报到。
7、研究生校外实践期间如果发生人身意外伤害等突发事故，要保持冷静，采取积极有效的处理措施，并及时向当地公安机关和学校报告。
8、研究生校外实践期间，由于与公务无关的个人行为造成校外实践事故的，责任由研究生本人承担；因履行校外实践中发生的事故，学校与实践单位将依法承担相应的责任，事故赔偿的范围与标准，按照所购买保险的合同约定执行。
9、研究生校外实践期间如违反国家法律法规、社会公共行为准则、学校的规章制度等，由研究生本人依法承担责任，学校也将根据具体情况按相关规定进行处理。
备注：须知背面为《上海电力大学研究生校外实践申请表》
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上海电力大学研究生校外实践申请表
	姓 名
	
	学 号
	

	学院、专业
	
	导 师
	

	校外实践单位及地址
	

	本人电话
	
	本人邮箱
	

	校内联系人
	
	校内联系人电话
	

	实践单位联系人
	
	实践单位联系人电话
	

	家庭联系人
	
	家庭联系人电话
	

	是否购《人身意外伤害保险》
	

	校外实践时间
	第一次 ：     至   
	校外实践地点
	第一次：

	
	第二次 ：     至
	
	第二次：

	
	第三次 ：     至
	
	第三次：

	校外实践事由
	    
本人已仔细阅读《上海电力大学研究生校外实践安全管理办法》、《上海电力大学研究生校外实践安全须知》，我自愿接受并严格遵守有关规定，与学校保持联系，注意自己的人身财产安全。
本人签字：          
  年   月   日

	导师意见
	
签字：            
年   月   日

	学院意见
	
                           签字：
          （公章）
           年   月   日


备注：1、校内联系人应是导师、院系（团队）教师、辅导员或教务员。

时间和地点栏进行登记，由协理员老师核实备案生的事故，学校将参照《2、学院意见一栏根据校外实践活动内容由主管学院研究生分管院长或党委副书记审核签字。
3、本申请表一式三份，个人保留一份，研究生导师保留一份，学院辅导员保留一份；一个学期以内多次到校外实践者需本人在申请表上重新登记时间段和地点，由学院辅导员核实备案。
